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Chuyén
vién ké
hoach ban
hang
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- Quan ly thong tin dat hang xe, giao
ho so xe. Kiém soat ban hang theo
dat hang va ton kho.

- Theo dbi kiém soat s6 luong xe
trung bay, lwong xe ton kho véi kho
Xe.

- Luu trit cac cong van, hop dong, tai
liéu kinh doanh lién quan. Lién hé
giai quyét cac van dé phat sinh vé hd
SO, X€,...

- Kiém tra va bao cao xe ton; chi tiét
ban hang; viéc thuc hién giao xe, giao
ho so; tinh hinh khach hang, tinh hinh
thuc hién chi tiéu cho cap trén theo
dung thoi gian quy dinh.

- T4t nghiép dai hoc tro Ién
cac chuyén nganh Kinh té,
Quan tri kinh doanh, Céng
nghé théng tin.

- CO6 kinh nghiém lam viéc
trong linh vyc kinh doanh 0
t6 hoac cac vi tri Ké
hoach/Du an 1a mét loi thé.

- Kha ning tac nghiép va to
chuc cbng viéc; phan tich,
téng hop, quan ly théng tin/
dur liéu; soan thao cac van
ban; st dung tét phan mém
MS Office.

- C6 kha nang chiu duoc ap
luc cong viéc.

- C6 kha nang giao tiép
tieng Anh co ban.

Chuyén
vién tu
van béan
hang 6 t6

30

-‘Ném bat dién bién thi truong, nhu
cau khach hang tai dia ban dugc giao.
- Chiu trach nhiém truc tiép quan ly,
khai thac, cham soc Khach hang.

- Ung dung CNTT vao hoat dong
gidi thi¢u san pham, cham s6c¢ khach
hang, quan ly khach hang

- Phét trién khéch hang moi, cham
s6c khach hang cli va quan tri hi¢u
qua dix ligu Khach hang.

- Tiép can khach hang dé tu van cho

- T6t nghiép Trung cép, Cao
pang céc chuyén nganh:
Quan tri du lich, Kinh
doanh, Marketing, Cong
ngh¢ thong tin, k¥ thuat 6 to

- Tudi tir 22-28).

- Giao tiép tét, dam mé linh
vuc kinh doanh 6 t6.

- Trung thuc, nang dong, cé
t6 chat kinh doanh, kha
nang thuyét trinh, thuyét
phuc nguoi Khac.



https://thacogroup.vn/

khach hang lya chon sin pham, dich
vu ho trg phu hop

- Hoan thanh céc céng viéc duoc giao
theo phan cong cua truong bo phan.

- C6 kha nang giao tiép
tieng Anh co ban.

Chuyén
vién ké
toan
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- Nhan héa don dau vao, thuc hi¢n
nhap kho va doi chiéu thuc té nhan
hang véi quan ly kho phu tung.

- Binh ky thuc hién cong tac kiém ké
kho.

- Hoat dong ban hang va dich vu sta
chira: theo ddi gia cac loai phuy tung;
lap bang theo ddi cdng ng, tién do
thanh toan.

- Hach toan chi phi lién quan dén
hoat dong kinh doanh phu tung (chi
phi hoa hong méi gigi, marketing,
)

- Tinh toan gia thanh dich vu sua
chira.

- Quan 1y luu trit o so, ching tur va
s0 sach: thuc hién theo quy dinh.

- Tét nghiép Cao dang, dai
hoc chuyén nganh dao tao:
Ké toan, tai chinh doanh
nghiép, tai chinh ngan hang,
ké toan — kiém toén.

- CO kinh nghiém & vi tri
KTTH tai Cong ty hoac ung
vién cO kinh nghiém tai vi
tri KTT/KTP cac cong ty
bén ngoai la mot lgi the.

- Sir dung tot c&c phan mém
ké toan va phan mém ho tro.
- Ky nang giao tiép t6t. Kha

nang doc hiéu, giao tiép
tiéng Anh chuyén nganh.

Chuyén
Vvién
Marketing

02

- Trién khai cac hoat dong, chuong
trinh marketing tai don vi theo quy
trinh, quy dinh, tiéu chuan nghiép vu
cia THACO va cac khéi, nganh
nghé.

- Pé xuat ké hoach, thuc hién va téng
hop bao céo hiéu qua trién khai cac
hoat dong, chuong trinh marketing va
chi phi tai don vi.

- Thuc hién khao sat y kién khéach
hang, quan ly va bao céo thdng tin vé
thi truong, ddi thi theo dinh hudng
cua thuong hiéu nganh nghé; nghién
ctru danh gia chat lugng, tinh tién ich
cta san pham,...

- Quan 1y luu kho, cAp phat an vat
pham marketing tai don vi.

- Tét nghiép cao ding, dai
hoc chuyén nganh
Marketing, QTKD.

- C6 kinh nghiém vé linh
vuc Marketing la mét loi
thé (Uu tién trong linh vuc
0 10).

- Co6 kién thirc vé chuyén
mon marketing dé ap dung
vao thuc tién.

- Trinh d9 ngoai ngir: Anh
van giao tiép co ban.

- Thanh thao tin hoc van
phong.




Chuyén
vién tin
dung

01

- Xay dyng chi tiéu sb luong xe tra
gop, doanh so6 giai ngan, hoa hong tin
dung.

- Tu van céc san pham dich vu tin
dung, h6 so vay cho khach hang dé
khai thac hoa hong tin dung.

- Tham dinh va diéu tiét hd so vay
cua khach hang phu hop vai tung
ngan hang, tac nghiép ngan hang va
d6n dbéc dé giai quyét hd so vay
nhanh, hiéu qua

- Xuét héa don hoa héng tin dung,
kiém tra dbi chiéu cong ng don dbc
thanh toan.

- Banh gia hiéu qua hop tac cac ngan
hang va dé xuat chinh sach hop tac
phu hop tai don vi.

- Tot nghigp Cao dang tro
len chuyén nganh kinh te,
QTKD, tai chinh ké toan,
ngan hang...

- CoO kinh nghiém lam viéc
trong linh vuc tin dung,
hogc kinh doanh 6 t6 la mét
lgi the.

- Am hiéu nghiép vu tin
dung ngan hang.

- C6 khd nang dam phan cic
diéu kién tin dung vai doi
tac.

- Am hiéu luat, chuan muc,
chinh sach lién quan dén
linh vuc TCKT va thué.

- Trinh do ngoai ngir: Anh
van giao tiép co ban.

Chuyén
vién hanh
chinh
nghigp vu
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- T6 chutc thuc hién, kiém soat céng
tac nghiép vu hanh chinh (bao vé, lai
xe, vé sinh, pha ché, bép an...). Kiém
soat thuc hién Noi quy lao dong, 5S,
canh quan, cdy xanh tai don vi.

- Tham muu cho cic cap quan ly
trong c6ng tac hanh chinh thuc té tai
cac Showroom.

- Xay dung ké hoach chi phi hanh
chinh & theo doi, kiém soét thuc
hién.

- Lap ké hoach mua sam, cap phat va
theo dbi viéc st dung van phong
pham, may moéc, trang thiét bi vin
phong.

- Quan ly cong tac trang tri phuc vu
Phong cho, canh quan cdy xanh tai
Don vi.

- Soan thao cac cong van hanh chinh
theo yéu cau cia Lanh dao.

- Tot nghiép cao dang, dai
hoc chinh quy tré 1én cac
chuyén nganh Quan tri kinh
doanh, hanh chinh, Luat.

- C6 kinh nghiém lam cong
tdc quan tri hanh chinh vin
phong.

- Am hiéu cac chtic niang vé
quan tri hanh chinh, quan ly
tai san.

- Kha nang lam viéc véi ap
lyc cao, thich irng nhanh véi
su thay doi. Tac phong
nhanh nhen, chuyén nghiép.
- Sin sang kiém nhiém, diéu
chuyén d€¢ mo rong pham vi
cong viéc, phat trien thanh
quan ly.

- Tiéng Anh giao tiép co
ban.

Chuyén
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- Quan ly ké hoach hoat dong cong

- Tbt nghiép cao dang, dai




vién ké
hoach

ty/ chi nhanh.

- Tham gia hoach dinh va kiém soét
tien do thuc hién ké hoach hoat dong
cua don vi.

- Cap nhat, luu trit hé thong co so dit
liéu phuc vu cdng tac kinh doanh tai
don vi.

- Téng hop, phan tich, cung cap dir
liéu dang ky mai phuc vu quan tri tai
don vi.

- Pau méi tong hop cac thong tin vé
thi truong, chinh sach tai dia phuong.
Phan tich, danh gia tac dong cua cac
chinh sach dén hoat dong cua don vi.

hoc tré lén cac chuyén
nganh Kinh té, QTKD,
CNTT.

- CO kinh nghiém lam viéc
trong linh vuc KD 6 t0 hoac
cac vi tri Ké hoach/ Dy an.

- K¥ ning tac nghiép va to
chuc cong viéc; phan tich,
téng hop, quan ly théng tin/
dir liéu; soan thao cac van
ban; St dung tét phan mém
MS Office.

- Tiéng Anh: giao tiép co
ban.
- Kha nang chiu ap luc cong
Viéc.

Chuyén
vién cham
soc khach
hang
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- Quan ly théng tin dr liéu khach
hang: cap nhat thong tin di li¢u cua
khach hang mua xe, phén tich cac di
liéu khach hang;

- Theo ddi khiéu nai khach hang: tiép
nhan théng tin khiéu nai tr khéach
hang; téng hop va cap nhat moi
thong tin va chuyén dau méi kinh
doanh giai quyét; theo ddi, cap nhat
dién bién; don dbc cac bo phan trién
khai phuwong an xtr 1y nhu théng
nhat; tham gia qua trinh giai quyét
khiéu nai, xac nhan cac truong hop
két thic/ theo dbi tiép.

- Péanh gia cong tac giai quyét khiéu
nai cua cac bo phan; bao cdo nhirng
van dé phat sinh trong qué trinh xu
Y.

- Tt nghiép cao dang tro

[én chuyén nganh Xa
hoi/QTKD, marketing,
ngoai ngtr...

- K§ niang giao tiép tot qua
dién thoai, giong ndi truyen
cam, thuyet phuc.

- K¥ ndng vi tinh van phong
thanh thao.

- CO kinh nghiém ¢ vi tri
cham soc khach hang Ila
mot loi the.

- C6 kha nang giao tiép
tieng Anh co ban.

- K¥ nang giai quyét khiéu
nai khach hang.

- Kha nang chiu &p luc cbng
Viéc.

Chuyén
vién hanh
chinh
nghigp vu

01

- T6 chwc thuc hién, kiém soat cong
tac nghiép vu hanh chinh (bao vé, lai
xe, vé sinh, pha ché, bép an...). Kiém
soat thuc hién Noi quy lao dong, 5S,
canh quan, cay xanh tai don vi.

- Tét nghiép Cao dang, Pai
hoc chinh quy tré 1én cac
chuyén nganh Quan tri kinh
doanh, hanh chinh, Luat.

- C6 kinh nghiém lam cong




- Xay dung ké hoach chi phi hanh
chinh & theo ddi, kiém soat thuc
hién.

- Lap ké hoach mua sdm, cp phat va
theo dbi viéc sir dung van phong
pham, may moéc, trang thiét bi vin
phong.

- Dbiéu phdi xe codng, xe testdrive,
chuan bi co so vat chat, hoat dong
hau can va phdi hop to chuc céc su
kién.

- Quan ly, dong dau moc ding quy
dinh, kiém soat cong van di dén cua
Chi nhéanh.

- Soan thao cac cong van hanh chinh
theo yéu cau cua Lanh dao.

tdc quan tri hanh chinh van
phong.

- Am hiéu cac chtic ning vé
quan tri hanh chinh, quan ly
tai san.

- Co kha ndng giao tiép
tieng Anh co ban.

- Phy trach c&c van dé cong tc quan
ly tai san, duy tu, bao tri trang thiét bi
tai chi nhanh.

- Nhan va trang bi kip thoi trang thiét
bi, phwong tién lam viéc cho
CBCNV.

- Lén ké hoach bao tri bao dudng céc
hé thong cua don vi hang nam.

- Tét nghiép trung cap tro
1én chuyén nganh di¢n -
dién lanh — dién ta, xay
dung,...

- Am hiéu cac thiét bi, hé
théng dién, dién lanh, &m
thanh.

- C6 kinh nghiém stra chira

Chuyén - Chiu trach nhiém hau cin (am | Pao tri h¢ thong dién, nudc,
vién hanh 01 |thanh, &nh sang, méy chiéu,...) hoi | 4i€N lanh, tai cc xuong san
10 | chinh k§ hop. d3 kién tai . Xuat, nha may...
! op, dao tao, su ki¢n tai don vi. ’
thuat . Lép dit, sia chita he théng |- Bict sur dung vi tinh véan
dién/nuée khi co hu héng hogc yéu | Phong.
cau cua quan ly. D& xuat, thay thé stra
chira hé thong khi can thiét.
- Thuc hién, gidam sat thuc hién va
b&o cdo cong tac duy tu bao tri cac
hang muc nha xuong (thay ludi loc
phong son, lam lai nén kho bai,
chéng dot, cai tao khu vuc bép,...)
K3 thuat o5 - £3am t\)aoo Chat~ lugng, tién do bao | _ & nghiép trung hoc phéd
11 | yign Son dudng va sira chita. thong tra 1&n.




- Thuc hién dung theo quy trinh va
noi dung yéu cau sua chira.

- Cha dong kiém tra va lén phuong
an stra chua, thay thé .nhan vat tu —
phu tung.

- Chiu trach nhiém trudc xuwong dich
vu vé chat lugng sira chita da duoc
thuc hién.

- B4o quan cac may méc, dung cu do
nghé theo dung dinh ky, thuc hién va
duy tri 5S tai xuong.

- CO kinh nghiém son xe 0
t6 1a mot lgi thé.

- C6 kha nang son 16t va
son dugc nhitng mau chinh
thong thuong.

- Kha nang pha cac mau son
théng dung, nim vitng cac
cong doan trong quy trinh
son.

- C6 kha nang stra chira doc
Iap cac xe bi hu hong nhe.

- Co kinh nghiém lam viéc
tai cac xudng sua
chira/Garage.

- Poc va hiéu duoc tat ca
cac code mau cua xe dang
son.

- Thuc hién cbng viéc go - han theo
phén cdng cua to trudng.

- Pam bao chit luong, tién do bao
dudng va sura chira.

- Thyc hién dung theo quy trinh va
noi dung yéu cau stra chira.

- Tét nghiép trung hoc pho
théng tro 1én

- CO kinh nghiém sira ’ch&a
than vo xe la mot loi the.

- Kha nang st dung thuan
thuc céac thiét bi chuyén
dung sua chira than vo xe,

Ky thuat - Chu dong kiém tra va 1én phuong | “*'9 h . )
12 | vién 05 | &n sira chua, thay thé .nhan vat tr — | X Iy duge céc hu hong than
bong phuy tung. vo.
- Chiu tréch nhiém trusc xuong dich | - G0 KA nang sua chira doc
vu V& chét lugng sira chita da dugc | 4P ©ac Xe whong nne.
thuc hién. - Str dung duogc vi tinh van
- Bao quan cac may méc, dung cu do phong.
nghé theo dung dinh ky, thuc hién va
duy tri 5S tai xuong
- Thyc hién tat ca cac cong viéc sua | _ Tét nghiép trung cip tré
chira, dau noi dién, dong co 6 10, cac lén Chuyén nganh  ky
Ky thuat hé thong dicn, dien tir theo yeu Cau | y,,at/sia chita 6 10, co khi
. vién May, 10 cua to trudng trén lénh stra chira. dGn'g lue ’
13 | Gam A ‘ U
Dién’ - Thyc hién dung theo quy trinh | C6 kinh nghiém sira chira

théng qua bang ké hoach xuong va
noi dung yéu cau.

0 t6 lam viéc tai cac xuong
Dich vu / Garage.




- Chu dong kiém tra yéu cau khi nhan | - Déi voi thuong hiéu BMW
vat tu, 1én phuong an san xuat, thay | va Peugeot uu tién rng vién
the vat tu. cd kinh nghiém swta chira

- bam bao an toan lao dong khi lam cac dong xe Chau au

viéc, vé sinh nha xuéng va khu vuc | - Nam vitng quy trinh dich
san xuat vu sta chita. Thuc hién
cong viéc can than, co ¥
thirc bao quan tai san cua
khéach hang.

- Bao tri, bao dudng CCDC,
Y thtrc cao vé sinh 58S.

- Bao quan cac may moc, dung cu dd
nghé theo dang dinh ky, thuc hién va
duy tri 5S tai xuong.

- Kha nang doc lap swtra
chtra/dai tu cum chi tiét
hoac cac chi tiét trén xe.

- C6 kha néng st dung may
chan doan.

3. Lién hé nép ho so

- Thoi gian nhan ho so: tir 20/04/2021 dén 15/06/2021.
- Céch thic nhan hd so:

Cach 1: Nop ho so qua dia chi email: nguyenguanghuy8@thaco.com.vn

Céch 2: Lién h¢ tryc tiép qua s6 dién thoai: 0363139821 (Gap Mr.Huy — Bo phan nhan sy)
Céach 3: NOp ho so truc tiep tai:

- Showroom O td KIA - Mazda - Peugeot Long An. Dia chi: 161-163 Hung Vuong ndi dai,
Phuong 6, TP. Tan An, Long An.

- Showroom Tai Bus Long An. Dia chi: QL1A, ép Binh Cang 1, x& Binh Thanh, Tha Thura,
Long An (Cach cau Voi 300m huéng Tan An).

4. Quyeén lgi

- Duogc lam viéc trong tap doan cong nghiép da nganh, moi truong lam viéc chuyén nghiép,
nhiéu co hoi phét trién, thing tién trong su nghlep

- Muec luong thoa thuan theo nang lyc, thuéng cudi ndm, ché d6 phac loi, dai ngd hap dan.
Puoc tham gia gia diy du ché do bao hiém x4 hoi theo luat dinh.
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